Expediente N°

Solicitante:

0025027/2017

ANEXO 1

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

Direccion General de Administracién.-
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Por este Pliego de Bases y Condiciones se invita a cotizar en la presente Contratacion

Directa de conformidad con el procedimiento establecido por el Régimen de Contrataciones de
la Administracion Nacional, aprobado por el Decreto N° 1023/01 - y sus modificatorios - y el
Reglamento del Régimen de Contrataciones de la Universidad de Buenos Aires, aprobado por la
Resolucion (CS) N° 8240/13, que se tendran por conocidos por el oferente al ser presentadas las
propuestas, y con las Clausulas Particulares y las Especificaciones Técnicas que en su caso se

detallen.

Las ofertas deberdn ser presentadas en la Direccion de Compras de la Facultad de

Derecho sita en Avda. Figueroa Alcorta 2263, Primer Piso, Ciudad Auténoma de Buenos Aires,

hasta la hora fijada para la apertura de las ofertas, debiendo indicar los datos personales del
oferente y el N°de C.U.L.T.-

La Facultad es I.V.A. exento.

Apertura de las Ofertas:

El acarreo, traslado y flete de la mercaderia solicitada corre por cuenta del adjudicatario.

3[\0515-4;01‘}” T

; : Precio Precio
Reng. Cant. Detalle y condiciones particulares Unitario Total
01 Por la contratacién de una empresa para prestar el
servicio de correo destinado al envio general de
correspondencia de esta Facultad, por Orden de Compra
Abierta, hasta cubrir la suma de PESOS
TRESCIENTOS MIL ($ 300.000,00), o hasta un plazo
maximo de (9) MESES, lo que ocurra primero, de
acuerdo al detalle que se adjunta y que se identifica
como ANEXO A, y forma parte integrante e inseparable
del presente pliego.-
HitHi | #HH#H4 | Total General.........ocoooooveoeee &
SON PESOS:
Mantenimiento de oferta: Sesenta (60) dias.-
Condiciones de pago: Treinta (30) dias f.f.-

CUDAP:EXP-UBA-FD:0025027 /2017




- 3273/17

NOTAS:

» A fin de mejorar la comparatividad de las ofertas se recomienda cotizar en nuestra planilla de
cotizacion identificada como ANEXO A.

» Las cotizaciones en moneda extranjera seran al tipo de cambio vendedor del Banco de la
Nacion Argentina.

% Se debera constituir domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Republlca
Argentina, denunciar un namero de fax y una direccion de correo electronico, donde seran
validas todas las notificaciones y/o comunicaciones que se realicen al mismo y que tengan
relacion directa con la presente licitacion y/o contrato.

» Las observaciones, aclaraciones o pedido de especificaciones técnicas, deberan efectuarse
por escrito en la DIRECCION DE COMPRAS, Av. Figueroa Alcorta 2263, Primer Piso,
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de lunes a viernes (hébiles) de 09:00 a 16:00 horas, o
via correo electrénico a la direccion compras@derecho.uba.ar.

» Los consultantes deberan suministrar obligatoriamente su nombre o razén social, domicilio,
fax y direccion de correo electronico en los que seran vélidas las comunicaciones que deban
cursarse hasta el dia de apertura de las ofertas

» No sera tenida en cuenta toda oferta que no incluya la Declaracién Jurada de inexistencia de
deuda exigible en concepto de aportes, contribuciones y toda obligacion previsional y/o
tributaria (Ley 17.250 — Art. 4°,5° y 6°) por triplicado.

» En caso de que lo ofertado supere ¢l monto de $ 50.000 se debera adjuntar los datos de la
nota presentada ante la Dependencia de la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS
PUBLICOS en la cual se encuentren inscriptos a los fines de solicitar el ‘Certificado Fiscal
para Contratar’ o bien los datos del Certificado Fiscal para Contratar vigente.

» Cuando el monto de la garantia de oferta fuera inferior a PESOS DIEZ MIL
OCHOCIENTOS DIEZ ($ 10.810,00) no es obligatoria su presentacion.

» En cumplimiento de la Resolucion General de AFIP N° 167/98 los proveedores
monotributistas deberan acompaiiar al momento de su contratacion, si correspondiera, el
comprobante de pago del altimo periodo del monotributo vencido, firmado por el titular.

» El acarreo, traslado y flete corre por cuenta del adjudicado.

» Multas por mora: Las prorrogas concedidas, determinaran en todos los casos la ampliacion
de una multa por mora en cumplimiento del contrato. dicha multa sera del tres (3) % del
valor de lo satisfecho fuera del término originario del contrato por cada siete (7) dias de
atraso o fraceion de tres (3) dias.

Saludo a Ud.(s) muy atentamente.-
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ANEXO A
PLANILLA DE COTIZACION
SERVICIO PRECIO UNITARIO

Carta Simple Nacional hasta 150 Gramos.

Carta Simple Internacional hasta 150 Gramos.

Carta Certificada Nacional hasta 150 Gramos.

Carta Certificada Nacional hasta 150 Gramos C/AR

Carta Docun_lento

Paquete Certificado Nacional hasta 2.000 Gramos.

Paquete Certificado Internacional hasta 2.000 Gramos.

Carta Certificada Internacional hasta 200 Gramos.

Telegrama Nacional

Carta expreso 24 horas hasta 150 Gramos.

Encomienda Nacional hasta 2.000 Gramos.

Encomienda Internacional hasta 2.0000 Gramos.
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CLAUSULAS PARTICULARES

La presente contratacion se rige por el Régimen de Contrataciones de la Administracién
Nacional, aprobado por el Decreto N° 1023/01 - y sus modificatorios - y el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Universidad de Buenos Aires, aprobado por la Resolucion
(CS) N° 8240/13.

La presentacion de la oferta significara la aceptacion lisa y llana de todas las estipulaciones que
rigen la contratacion, quedando desestimada de pleno derecho toda oferta que no las cumpla.

La documentacion correspondiente a la presente contratacion estd a disposicion de los
interesados que deseen consultarla o adquirirla en la DIRECCION DE COMPRAS de la
FACULTAD DE DERECHO Avda. Pte. Figueroa Alcorta 2263 — Ciudad Auténoma de
Buenos Aires — Primer Piso, en el horario de atenci6n al publico, de lunes a viernes de 09,00 a
14,00 horas.

. CAPACIDAD PARA CONTRATAR:

- PERSONAS HABILITADAS: Podran contratar con la Administracion Nacional las personas
fisicas o juridicas con capacidad para obligarse que no se encuentren comprendidas en la
previsiones del articulo 28 del Decreto 1023/01 y que se encuentren incorporadas a la base de
datos que disefiara, implementara el 6rgano Rector, en oportunidad del comienzo del periodo de
evaluacion de las ofertas, en las condiciones que fije la reglamentacion. La inscripcién previa no
constituird requisito exigible para presentar ofertas.

- PERSONAS NO HABILITADAS: No podréan contratar con la Administracién Nacional:

a) Las personas fisicas o juridicas que se encontraren en virtud de las disposiciones prevista en
los apartados 2 y 3 del inciso b) del articulo 29 del Decreto 1023/01.

b) Los agentes y funcionarios del Sector Pablico Nacional y las empresas en las cuales aquellos
tuvieren una participacion suficiente para formar la voluntad social, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Etica Pablica, N° 25,188.

¢) Los condenados por delitos dolosos, por un lapso igual al doble de la condena.

d) Las personas que se encontraren procesadas por delitos contra la propiedad, o contra la
Administracion Publica Nacional, o contra la fe piblica o por delitos comprendidos en la
Convencion Interamericana contra la Corrupeidn.

¢) Las personas fisicas o juridicas que no hubieren cumplido con sus obligaciones tributarias y
previsionales, de acuerdo con lo que establezca la reglamentacion.

f) Las personas fisicas o juridicas que no hubieren cumplido en tiempo oportuno con las
exigencias establecidas por el tltimo parrafo del articulo 8 de la Ley 24156.

2. FORMALIDADES DE LA OFERTA:

Las ofertas seran redactadas en idioma nacional y presentadas por duplicado.
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El original debera estar firmado, en todas y cada una de sus hojas, por el oferente o su
representante legal.

Las testaduras, enmiendas, raspaduras o interlineas, si las hubiere, deberdn estar debidamente
salvadas por el firmante de la oferta.

Los sobres, cajas o paquetes que las contengan se presentaran perfectamente cerrados y
consignaran en su cubierta la identificacion del procedimiento de seleccion a que corresponden,
precisandose el lugar, dia y hora limite para la presentacion de la ofertas y el lugar, dia y hora
del acto de apertura.

Los oferentes deberan constituir domicilio especial para el procedimiento de seleccion en la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

A cada oferta debera acompaiiarse indefectiblemente las constancias relativas a la constitucion
de la garantia; asimismo se debera agregar el recibo de pago del Pliego de Bases y Condiciones
Particulares, en los casos que corresponda.

3. CONTENIDO:
La oferta especificara:

a) El precio unitario y cierto, en nimeros, con referencia a la unidad de medida, el precio total
del renglon, en niimeros, y el total general de la oferta, expresado en letras y nimeros, todo ello
en el formulario original proporcionado por esta Facultad.

b) La cotizacién por cantidades netas y libres de envase y de gastos de embalaje.
El precio cotizado seré el precio final que deba pagar la Universidad por todo concepto.

El proponente podra formular oferta por todos los renglones o por algunos de ellos. Podra
también hacerlo por parte del renglén, pero sélo cuando asi lo admita el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares. Como alternativa, después de haber cotizado por renglén, podra
ofertar por el total de los efectos ya propuestos o grupo de renglones, sobre la base de su
adjudicacion integra.

¢) El origen del producto cotizado. Si no se indicara lo contrario, se entiende que es de

produccién nacional.

Toda oferta nacional debera ser acompaiiada por una declaracién jurada mediante la cual se
acredite el cumplimiento de las condiciones requeridas para ser considerada como tal, de
acuerdo a la normativa vigente sobre la materia.

Deberan estar acompaifiadas por:

1.- La garantia de mantenimiento de la oferta o la constancia de haberla constituido, salvo en los
casos en que no correspondiere su presentacion.

e e e ——————S————————
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2.- Las muestras, si asi lo requiriera el Pliego de Bases y Condiciones particulares.
4. EFECTOS DE LA PRESENTACION:

La presentacion de la oferta significara de parte del oferente el pleno conocimiento y aceptacion
de las clausulas que rigen el llamado a contratacién, por lo que no sera necesaria la presentacion
de los pliegos con la oferta.

5. APERTURA DE LAS OFERTAS:

En el lugar, dia y hora determinados para celebrar el acto, se procedera a abrir las ofertas en
presencia de los funcionarios de la Facultad designados y de todos aquellos que desearan
presenciarlo, quienes podran verificar la existencia, niimero y procedencia de los sobres, cajas o
paquetes dispuestos para ser abiertos.

A partir de la hora fijada como término para la recepcion de las ofertas no podran recibirse
otras, aun cuando el acto de apertura no se haya iniciado.

Si el dia sefialado para la apertura de las ofertas deviniera inhabil, el acto tendrd lugar el dia
habil siguiente y a la misma hora.

Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de apertura. Las que sean
observadas se agregaran al expediente para su analisis por la autoridad competente.

6. VISTA DE LAS OFERTAS

Los originales de las ofertas seran exhibidos a los oferentes por el término de DOS (2) dias,
contados a partir del dia habil siguiente al de la apertura. Los oferentes podran solicitar copia a
su costa.

7. DICTAMEN DE LA COMISION EVALUADORA:

La Comisién Evaluadora emitird el dictamen, el cual no tendra cardcter vinculante, que
proporcionard a la autoridad competente para adjudicar los fundamentos para el dictado del acto
administrativo con el cual concluira el procedimiento,

8. IMPUGNACIONES AL DICTAMEN DE EVALUACION:

El dictamen de evaluacion se notificara en forma fehaciente a todos los oferentes dentro de los
DOS (2) dias de emitido. Los interesados podran impugnarlo dentro de los CINCO (5) dias de
notificados, previa integracion de la garantia de impugnacién. Durante ese término el expediente
se pondré a disposicién de los oferentes para su vista.

9, ADJUDICACION:

La adjudicacion sera resuelta en forma fundada por la autoridad competente para aprobar la
contratacion y sera notificada fehacientemente al adjudicatario y el resto de los oferentes dentro
de los' TRES (3) dias de dictado el acto respectivo. Si se hubieran formulado impugnaciones
contra el dictamen de evaluacion de las ofertas, éstas seran resueltas en el mismo acto que
disponga la adjudicacién. Podré adjudicarse aun cuando se haya presentado unafsola oferta.

CUDAP:EXP-UBA-FD:0025027/2017
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10. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LA OFERTA:

Los oferentes deberan mantener las ofertas por el término de SESENTA (60) dias habiles,
contados a partir de la fecha del acto de apertura. Si no manifestara en forma fehaciente su
voluntad de no renovar la oferta con una antelacion minima de DIEZ (10) dias al vencimiento
del plazo, aquélla se considerara prorrogada automéaticamente por un lapso igual al inicial.

11. ENTREGA:

Los adjudicatarios cumpliran la prestacion en la forma, plazo o fecha, lugar y demads
condiciones establecidas. Los plazos de entrega se computaran en dias corridos a partir del dia
siguiente a la fecha de recepcion de la orden de compra.

La entrega de la mercaderia o la prestacion de los servicios se haréd en el lugar y hora que se
indique en la orden de provision.

Es por cuenta del adjudicatario el flete, acarreo, descarga y estiba de la mercaderia en los
depositos. Cuando se menciona en la nomina de efectos, medidas o pesos aproximados, se
admitira una diferencia del 5 % en méis o en menos. Cuando se indique una medida
determinada, no se admitira variacion alguna.

12. RECEPCION PROVISIONAL:

La recepcion de las mercaderias tendra caracter provisional y los recibos o remitos que se
firmen quedarén sujetos a la recepcion definitiva.

13. RECEPCION DEFINITIVA:

La recepcion definitiva se otorgara dentro del plazo de DIEZ (10) dias, el que se contara a partir
del dia siguiente al de la fecha de entrega de los elementos o de prestados los servicios. En caso
de silencio, una vez vencido dicho plazo, el proveedor podré intimar la recepcién. Si la Facultad
no se expidiera dentro de los DIEZ (10) dias siguientes al de la recepcién de la intimacion, los
bienes o servicios se tendran por recibidos de conformidad.

14. FACTURACION:

Las facturas seran presentadas una vez recibida la conformidad definitiva de la recepcion, en el
Departamento de Mesa de Entradas y Despacho, Planta Principal, por cuadruplicado y con el
remito firmado. La presentacién de las facturas determinara el comienzo del plazo fijado para el
pago. Las oficinas encargadas de conformar las facturas actuardn sobre la base de la
documentacién que se tramita internamente y los certificados expedidos con motivo de la
recepcion definitiva,

15. CLASES DE GARANTIAS:
Los oferentes o los adjudicatarios deberdn constituir garantias:

a) De mantenimiento de la oferta; CINCO POR CIENTO (5%) del valor total de la oferta. En el
caso de cotizar con alternativas, la garantia se calculara sobre el mayor valor propuesto.

M
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b) De cumplimiento del contrato: DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total de la adjudicacion.

¢) Contragarantia: por el equivalente de los montos que reciba el adjudicatario como adelanto en
aquellas contrataciones en que los pliegos lo previesen.

d) De Impugnacion: en los casos de impugnaciones contra en dictamen de evaluacién de las
ofertas cuando asi lo establezca el pliego de bases y condiciones particulares. En esos supuestos
el importe de la garantia seras equivalente al TRES POR CIENTO (3%) del monto de la oferta
del renglén o de los renglones en cuyo caso se hubiere aconsejado adjudicar el contrato.

16. FORMAS DE GARANTIA:

Las garantias a que se refiere el Articulo anterior podran constituirse de las siguientes formas, o
combinaciones de ellas:

a) En efectivo, mediante dep6sito bancario en la cuenta de la jurisdiccion o entidad contratante,
o giro postal o bancario.

b) Con cheque certificado contra una entidad bancaria, con preferencia del lugar donde se
realice la contratacion o del domicilio del organismo contratante. El organismo depositara el
cheque dentro de los plazos que rijan para estas operaciones.

¢) Con aval bancario u otra fianza a satisfaccién del organismo contratante, constituyéndose el
fiador en deudor solidario, liso y llano y principal pagador con renuncia a los beneficios de
divisién y excusion en los términos del 2.013 del Codigo Civil, asi como al beneficio de
interpelacion judicial previa,

d) Con seguro de caucion, mediante polizas aprobadas por la SUPERINTENDENCIA DE
SEGUROS DE LA NACION dependiente de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
FINANCIEROS de la SECRETARIA DE FINANZAS del MINISTERIO DE ECONOMIA,
extendidas a favor del organismo contratante y cuyas clausulas se conformen con el modelo y
reglamentacion que a tal efecto dicte la SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA. Los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares deberan establecer los requisitos
que deberdn reunir las compaiifas aseguradoras, con el fin de preservar el eventual cobro del
seguro de caucion.

e) Con pagarés a la vista, suscriptos por quienes tengan el uso de la firma social o actuaren con
poderes suficientes, cuando el importe que resulte de aplicar el porcentaje que corresponda,
segun se trate de la garantia de mantenimiento de la oferta, de cumplimiento de contrato o de
impugnacién, o bien el monto fijo que se hubiere establecido en el pliego, no supere la suma de
PESOS TREINTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA ($ 32.430,00). Esta forma de
garantia no es combinable con las restantes enumeradas.

La dependencia contratante, por razones fundadas, podré elegir la forma de la garantia en el
pliego de bases y condiciones.

Las garantias de mantenimiento de la oferta seran constituidas por el plazo de validez de aquella
y su eventual prorroga. Todas las garantias deberdn cubrir el total cumplimiento de las

S A Réwebmal 9
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obligaciones contraidas, debiendo constituirse en forma independiente para cada procedimiento
de seleccion.

17. LOS OFERENTES DEBERAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE CON LA OFERTA:

Las correspondientes garantias. La falta de presentacion de la garantia de oferta o de
adjudicacién o su presentacion en forma deficiente o incompleta o inclusive la cobertura
incompleta del pagaré — tipo, conforme al modelo inserto en estas Clausulas Particulares, sera
causal suficiente de rechazo de la oferta o decaimiento de la adjudicacion, en su caso.

Fotocopia del nimero de C.U.L.T.
No se tomardn en consideracion las cotizaciones en moneda extranjera.
Ley 17.250 art. 2° Inciso a) y c).

La Facultad de Derecho sera considerada como consumidor final (Ley N° 20.631 — Decreto
499/74). No se admitiran cotizaciones, facturas o documentos similares, donde se discrimine el
gravamen. Con respecto a elementos importados o a importar por disposicién del art. 27, inc. b)
de la Ley, les alcanza la exencion del gravamen.

Deberan indicar MARCA de la mercaderia a cotizar y presentar folletos explicativos.

Las ofertas deben ser debidamente totalizadas.

Deberan presentarse garantia de la mercaderia o servicio cotizado, no inferior a un (1) afio.
[in caso de ser solicitado, deberan presentar MUESTRA a la Comisién de Preadjudicaciones.
18. IDENTIFICACION ANTE EL I.V.A.:

En caso de no ser “Responsable Inscripto” el oferente debera identificar su posicion ante el
1.V.A. en cumplimiento de lo establecido por la Resolucion de la A.F.LP. 211/98. A tal efecto
agregara constancia expedida por dicho organismo fiscal, debidamente firmada en la que conste
su condicién de responsable no inscripto, exento o no alcanzado por el tributo. (Formulario 560
F o 560). Si el oferente ha optado por el monotributo, acompafiard la correspondiente
constancia, debidamente firmada (Formulario 162 o 163). En este ultimo caso la facturacion se
efectuara con Factura “C” con los requisitos previstos por el art. 13 de la resoluciéon General
A.F.1LP. N° 198/98.

EN CASO DE VENTA DE PLIEGOS SE REALIZARA HASTA SETENTA Y DOS (72)
HORAS ANTES DE LA CORRESPONDIENTE APERTURA.

M
e — — /™ /™
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ES OBLIGATORIO ADJUNTAR EL PRESENTE PAGARE CONJUNTAMENTE CON LA OFERTA
TENIENDO EN CUENTA LO SIGUIENTE:

a) Fecha de emision en forma manuserita,

b) Se debe adjuntar pagaré por hasta el importe de PESOS TREINTA Y DOS MIL
CUATROCIENTOS TREINTA ($ 32.430,00), incluido [.V.A. Por cantidad superior se
presentara Seguro de Caucion (sin fecha de vencimiento), Dinero en efectivo u otro tipo de garantia
previsto en el Régimen de Contrataciones de la Administracién Nacional, aprobado por el Decreto N°
1023/01 - y sus modificatorios - y el Reglamento del Régimen de Contrataciones de la Universidad
de Buenos Aires, aprobado por la Resolucién (CS) N° 8240/13.

¢) Los datos del avalista y del firmante deben consignarse en forma obligatoria.

d) El firmante de la garantia debe ser quien tenga legalmente la capacidad suficiente para obligar a la
empresa.

-CORTE CORTE-

A lazv%tazpa/gare/moymprote/stcrwla/Fucultad/dfxDerechodela/u niversidad de

BuenoyAirey o-ov sw ovdew lov cantidad de PESOS

- e evv concepto de Garantio de
OFERTA covrespondiente alaw Contratacicn

quetieneporobjetos ______ S —
Empresov —
Dowiicilio:

Localidad:

Codigopostad: ________________
Telefono: -
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE DEUDA EXIGIBLE EN CONCEPTO DE APORTES,
CONTRIBUCIONES y TODA OBLIGACION PREVISIONAL y/o TRIBUTARIA

CUIT:

Raz6n Social, Denominacion o Nombre completo:

L Procedimiento de seleccion —I

Tipo:

Clase:

Modalidad:

Nomero:

Ejercicio:

Lugar, dia y hora del acto de apertura:

El que suscribe, con poder suficiente para este acto, DECLARA BAJO JURAMENTO, que la persona cuyos datos se
detallan al comienzo, no presenta a la fecha deuda exigible alguna en concepto de aportes, contribuciones y toda
obligacién previsional y/o tributaria, en razén de cumplir con los requisitos del art. 4, 5 y 6 de la Ley 17.250
"Prestaciones Previsionales",

Prestaciones Previsionales
Ley 17.250

Art. 4.— Sera requisito indispensable la presentacién de una declaracion jurada respecto de la no existencia de deuda
exigible en concepto de aportes, contribuciones y toda otra obligacion previsional sin perjuicio de lo dispuesto por los
articulo 22. Ver texto de la ley 14236 y 12 Ver texto de la ley 14499, para la realizacion de los siguientes actos:
inscripcidn en los registros de importadores Y exportadores, despachantes de aduana, entidades o personas
autorizadas para operar en cambios, constructores de obras piblicas y proveedores del Estado nacional, de las
provincias o de las municipalidades; autorizacién para operar como corredor o comisionista de bolsa o mercado, 'y
para cotizar acciones en bolsas o mercados: tramitaciones municipales para la habilitacién de instalaciones
comerciales o industriales, y conexién de fuerza motriz, suministro de energia eléetrica, gas o teléfono, con destino
comercial o industrial.

Art. 5.— Las personas fisicas o de existencia ideal que no desarrollen actividades comprendidas en alguna de las cajas
nacionales de prevision, o estuvieren exentas de la obligacidn de afiliarse, deberdn en los casos de los articulo 2. Ver
texto, incisos. b) y ¢), y 4 Ver texto de la presente ley, presentar una declaracién jurada haciendo constar esa
circunstancia.

Art. 6.~ Las declaraciones juradas a que se refieren los articulos precedentes contendran los datos que determine la
reglamentacién, y serdn presentadas por triplicado. Uno de los ejemplares serd devuelto al interesado, con la
constancia de la presentacion; otro serd remitido al Instituto Nacional de Prevision Social por la entidad o reparticion
receptora, y el tercero quedard en poder de estas tltimas.

La no presentacién de dichas declaraciones juradas daréa lugar a la paralizacion de los tramites correspondientes.

Firma;

Aclaracion:

Caracter:

Lugar y Fecha:
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