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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL PRESENTACION

Presentacion

Ante todo, muchas gracias por su interés y aporte en esta nueva incorporacion tecnoldgica que sin dudas facilitara la
interaccidon entre Ud. y sus estudiantes, brindando el acceso de toda la comunidad a los principales servicios
académicos.

El Campus Virtual de la Facultad de Derecho es una aplicacidn informatica accesible desde el propio sitio web de la
Facultad, que permite potenciar el impacto de cada curso y que ofrece a los docentes de la casa nuevas
oportunidades pedagdgicas para el dictado de sus clases, como una prolongacidn de nuestras aulas en internet.

Es una herramienta académica que no reemplaza a la cursada presencial sino que busca complementarla. Su disefio
no permite aun realizar educacion a distancia ni tomar exdmenes remotos. No obstante, podrd compartir material de
estudio con sus estudiantes, establecer comunicaciones, foros de debate y plantear casos practicos que los alumnos
pueden resolver en la misma aplicacién o bien a través de entregas on-line de trabajos practicos.

El Campus Virtual se estructura por ciclos lectivos semestrales donde se carga la informacidn (semestre a semestre y
en los cursos intensivos de verano e invierno) de materias, comisiones, docentes y alumnos inscriptos.

Cada comision es una unidad académica que incluye sus propios horarios de dictado de clases, sus propios docentes
asociados, sus propios estudiantes inscriptos, los documentos que alli suban los docentes para compartir con los
alumnos, los trabajos practicos que suban éstos ultimos, y las comunicaciones que generen los profesores referidas a
eventos propios de la materia, tales como fechas de examenes, calificaciones, informacion acerca de las préximas
clases, etc.

Sin dudas, se trata de una herramienta muy amigable e intuitiva, con un diseifio acorde a las aplicaciones que la
mayoria de los usuarios de internet ya dominan, lo que la convierte en una aliada importante a la hora de dictar su
curso, estableciendo con sus estudiantes un verdadero puente tecnoldgico que facilita la gestién académica.

iLe damos entonces la bienvenida al Campus Virtual de la Facultad de Derecho!
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL FUNCIONES PRINCIPALES

Funciones principales

A través del Campus Virtual Ud. podra realizar las siguientes gestiones en su materia:

e Administrar del listado de los estudiantes inscriptos en cada comision;

e Incorporar, modificar o eliminar en la comisién a otros docentes que formen parte del equipo;

e Generar comunicaciones y foros de discusién con los estudiantes de la comision;

¢ Informar fechas de evaluaciones y sus posteriores calificaciones (la notificacién de las calificaciones es
privada, es decir que cada estudiante se anoticia exclusivamente de su propia calificacion);

e Gestionar el material académico de cada comisidn (o de las comisiones, en caso que el mismo material sea
comun a varias de ellas) para ponerlo a disposicién de los estudiantes;

e Establecer consignas para trabajos practicos con el fin de que los estudiantes realicen las entregas de manera
on-line;

e Crear casos de estudio a ser resueltos en la misma aplicacion.

A su vez, también tendra la posibilidad de:

e Acceder a listas de estudiantes, material cargado, trabajos recibidos, etc., de todas aquellas materias y
comisiones que Ud. haya dictado en cuatrimestres pasados (por supuesto en el caso que haya utilizado el
campus virtual en esos tiempos);

e Acceder a aplicaciones que vienen con el Correo Académico (mail, calendario y Google Drive);

e Acceder a sitios externos, como la Encuesta Docente que realiza la Facultad;

e Gestionar su agenda;

e Recibir noticias institucionales, tanto del drea de Administracion del Campus Virtual como de la oficina de
Comunicaciones de la Facultad;

e Contactarse con la Administracion del Campus Virtual directamente desde la aplicacidn, en caso de tener
alguna duda o consulta.

MUY _IMPORTANTE: En esta aplicacién, el docente propone y el estudiante responde a dicha propuesta. Esto

significa que los estudiantes no pueden generar motu propio ninguna publicacion ni subir ningin documento,
trabajo, archivo, etc. si el docente no lo habilité primero. Por ejemplo, no basta con que el docente imparta la
orden a sus estudiantes “a viva voz” de que entreguen los trabajos a través del campus virtual. Debe primero el
docente generar el espacio para que cada estudiante suba su archivo (esto sera explicado mdas adelante).
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL

ACCESO A LA APLICACION

Acceso a la aplicacion

Todo usuario del campus virtual, sea docente o estudiante, accedera exclusivamente con su Correo Electrénico

Académico (CEA) y la contrasefia del mismo. En caso que algin docente no posea su CEA, o bien lo tenga pero no

recuerde la contrasefia, debera contactarse con la oficina respectiva escribiendo a cea@derecho.uba.ar

1. Elingreso se realiza desde la web de la Facultad de Derecho (www.derecho.uba.ar), mediante el enlace al Campus

Virtual que se encuentra a mitad de la pagina y, posteriormente, en el link del “Acceso para Docentes”:

.

ﬁ?@m@l Facultad de Derecho

W8] Universi i

\\.E:ﬁ/ Universidad de Buenos Aires INGRESANTES —
INSTITUCIONAL ACADEMICA INVESTIGACION EXTENSION INTERNACIONALES PUBLICACIONE!

SIGEVA-UBA (sigeva.rec.uba.ar).

brindan charlas informativas. Consulta el transportt
cronograma.

Consulta Personal

‘Campus Virtual

&~

Correo Académico (CEA)

o

Portal Académico

Calendario A

2. Le solicitard que ingrese su Correo Electrénico

Académico y la contrasefia del mismo (en este

ejemplo, usaremos docentejemeplo@derecho.uba.ar):

-

& Acceder con Google

Acceder

Ir a figaronline.com

@derecho.uba.ar

Ingresa tu correo electrénico
[ docentejemplo]|

¢Olvidaste el correo electrénico?

Para continuar, Google compartira tu nombre, direccion de
correo electronico, preferencia de idioma y foto de perfil

con figaronline.com

Crear cuenta

3.

f.@@% Facultad de Derecho
‘@ﬁ,ﬁ) Universidad de Buenos Aires
INVESTIGACION EXTENSION

INSTITUCIONAL ACADEMICA

Inicio - Ca irtual
~<m::h Innovacién en las 4

> Acceso para Docentes

Lanzamiento de una ny
Virtual

Implementamos una nueva herramienty

» Acceso para Estudiantes de Grado

Al acceder, se solicitard aceptar un permiso para
vincular la cuenta de correo con el campus. Debe
“Permitir”.

hacer click en De no otorgar este

permiso, no se podra continuar: A

G Iniciar sesidén con Google

figaronline.com quiere acceder a
tu cuenta de Google

@ docentejemplo@derecho.uba.ar

Esto permitira a figaronline.com hacer lo
siguiente:

Ver, modificar, compartir y eliminar
permanentemente todos los calendarios a los
que el usuario puede acceder con

Google Calendar

Confirma que confias en figaronline.com

Puede que estés compartiendo informacion sensible con
este sitio web o esta aplicacion. Consulta las condiciones
del servicio y las politicas de privacidad de figaronline.com
para saber como se trataran tus datos. Puedes ver o retirar
el acceso en cualquier momento en tu cuenta de Google

Mas informacion sobre los riesgos

Cancelar

NOTA: “Figaronline.com” es la empresa que ha desarrollado el campus virtual para la Facultad.
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL PANTALLA PRINCIPAL (SOLAPA “HOME”)

Pantalla principal (solapa “Home”)

Ya dentro del Campus Virtual, se encontrara con lo que constituye la pantalla principal, donde se pueden visualizar
las siguientes 7 (siete) grandes secciones:

1. Perfil del usuario

2. Ciclo lectivo

3. Funciones

/ 4. Solapas principales

Facultad de Derecho

Universidad de Buenos Aires

Funciones I Agenda E A % & M No tiene noticias sin leer...
Mail
I I:‘D Calendario I I . IPor el momento noe hay noticias disponibles... I
Documentos -
|_—,cmml] I I
- Enmpsm pocente 5 Nao hay eventos registrados
J= Tutoriales de uso del Campus Virtual I T I
""ﬂ""“’"'“'"H""“""H"I I
6. Vinculos l 5. Noticias y avisos
externos |
I€:| Semana anterior Semana siguiente IZS I 7. Agenda del Usua I’iO

1. Perfil del usuario: Aqui figuran los datos del usuario que

Docente Ejemplo

accedid al campus virtual, tales como su apellido y nombre, tonens
. T . Docente - Facultad de derecho - UBA % w |
perfil (docente o alumno) y la posibilidad de editar sus

., - - =
datos, agregar una foto y de cerrar la sesién al finalizar. DCamar seson

2. Ciclo lectivo: Siempre mostrara el ciclo lectivo vigente que en ese momento esté
transcurriendo, indicado por el afio y por el periodo académico correspondiente

] Same
undo s

conforme el calendario (Curso de Verano, Primer Semestre, Curso de Invierno o
Segundo Semestre). Haciendo click aqui se desplegara una lista con todos los
ciclos lectivos anteriores. De esta forma, Ud. podrd elegir el ciclo que esté
buscando y acceder a las materias y comisiones que haya dictado y con ello
consultar la lista de alumnos de ese momento, los documentos que haya subido,

los trabajos entregados por los estudiantes, las comunicaciones realizadas

entonces, etc.

3. Solapas principales: La solapa “Home” es la pantalla principal que estamos

recorriendo. “Materias” contendra las comisiones que Ud. tiene a cargo en
el ciclo lectivo seleccionado, y “Noticias” guardara las comunicaciones ya leidas en la secciéon 7 de “Noticias y
avisos”.
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL

PANTALLA PRINCIPAL (SOLAPA “HOME")

4. Funciones: Constituyen un acceso directo a las aplicaciones de Google que vienen

asociadas con su cuenta de Correo Electronico Académico, tales como ir directamente a la

bandeja de entrada de su correo a través del vinculo “Mail”, visualizar el “Calendario” o

acceder al Google Drive con el enlace “Documentos”. También puede efectuar consultas

respecto del uso del Campus Virtual a través del vinculo “Contacto”, que le hara llegar su

consulta de forma directa a la oficina de Administracién del Campus Virtual.

. Vinculos externos: Acceso a sitios fuera del Campus Virtual que son de su

interés. A la fecha, los enlaces existentes son hacia el sistema de Encuesta
Docente y hacia los tutoriales de utilizacion del Campus Virtual.

. Agenda del usuario: Es la agenda que el usuario lleva en el

Funciones

Mail
1rd R R
iy Calendario

Documentos

=7 Contacto

lill Encuesta Docente

#= Tutoriales de uso del Campus Virtual

Agenda

Campus Virtual, donde podran aparecer, por ejemplo, las

fechas de exadmenes (siempre y cuando el docente las

cargue). La agenda muestra siempre la semana en curso,

pudiendo navegar hacia adelante o hacia atras en el tiempo y

modificar su visualizacién para tener, por ejemplo, todo el

panorama del mes completo. Es importante aclarar que esta

agenda no esta vinculada al Calendario asociado a la cuenta

de su mail académico explicado en el punto 4.

Noticias _y avisos: Aqui se mostraran las

comunicaciones no leidas que la Facultad realice a
través de su area de Comunicaciones, o desde la
oficina de Administracion del Campus Virtual. Una
vez leidas, desapareceran de aqui y se podran
encontrar en la solapa principal de “Noticias” (ver
punto 3).

ESR O

No tiene noticias sin leer...

Por el momento no hay noticias disponibles...

Avisos automaticos

No hay eventos registrados
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

o 7

Gestionando su Materia/Comision

Habiendo seleccionado el ciclo lectivo con el cual se desea trabajar, hacer click en la solapa “Materias”. Mostrara
entonces un campo donde se lee “Seleccione una Materia”. Haciendo click alli se desplegara la lista de materias y
comisiones a su cargo:

Materias

Materia | Seleccione una Materia - |

(Seleccione la materia que desea coNy gajaccione una Materia

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecho)

Para este instructivo hemos creado la materia “A Materia Ejemplo” a la cual le asignamos la Comisién 10580, le
fueron inscriptos 2 estudiantes (alumnos) y se encuentra a cargo del profesor “Docente Ejemplo”. Seleccionando
entonces la materia y comisidn en cuestion, la aplicacién mostrara el espacio que dicha materia/comisién posee para
gue el docente pueda comenzar a trabajar alli:

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecha)

Cartelera Evaluaciones Documentos Estudio de Casos

[ ver alumnos( 2) | e
Docentes: Adjunto - DOCENTE, Ejemplo / docentejemplo@derecho.uba.ar & Maodificar docentes
Horarios: Lunes: 14:00 - 1530 @ Medificar horarios

Jueves: 14:00 - 15:30

El drea de trabajo que propone el campus para cada materia/comision posee el nombre de la materia, el nimero de
la comision y 5 (cinco) solapas que son las que le permitirdn comenzar a interactuar con sus estudiantes. Dichas
solapas son:

1. Ficha Técnica
2. Cartelera

3. Evaluaciones
4. Documentos

5. Estudio de Casos

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecho)

Cartelera Evaluacionas Documentos Estudio de Casos
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Solapa “Ficha Técnica”

Esta primera solapa contiene toda la informacién administrativa de la comisidn, tal como la lista de estudiantes
inscriptos, los docentes asociados y habilitados para realizar todas las gestiones que el campus permite y el horario
de cursada.

Ud. como docente a cargo de la comisidn podra:

e Visualizar la lista de estudiantes, imprimirla, exportarla a un archivo (por ejemplo, a una planilla excel 6 a un
archivo PDF) para poder trabajar con dicha lista por fuera de la aplicacién:

e
i . . | Ficha Técnica Cartelera Evaluaciones . .
Visualiza lista de Imprime/exporta lista

. / .
estudiantes —_— a / de estudiantes

NOTA: La lista de estudiantes es cargada en cada comision por la oficina de Administracidn del Campus Virtual a
partir de la informacién de las inscripciones que es procesada por el Centro de COmputos de la Facultad. Para
aquellos estudiantes en Listas Complementarias que no figuren cargados, debe solicitar su incorporacion via mail

a campusvirtual@derecho.uba.ar consignando nimero de DNI, apellido y nombre de dichos estudiantes.

e Agregar, modificar o _eliminar a otros docentes en su comisién (todos los docentes incorporados tienen los

mismos permisos):
Docentes: Adjunto - DOCENTE, Ejemplo / docentejemplo aderect‘.oxm & Modificar docentes

NOTA: Los docentes que son asociados al inicio de un ciclo lectivo por la oficina de Administracién del Campus
Virtual son los informados por el Centro de Computos de la Facultad en la ndmina de comisiones (es decir,
Titulares y/o Adjuntos) y, eventualmente, Webmasters. Luego, son éstos quienes pueden vincular al resto de su
equipo (JTP, Ayudantes, etc.) a través del boton “Modificar docentes”. Al hacer click alli, se abrird una nueva
ventana donde, para agregar un docente (1), se lo debera buscar en una lista desplegable (2) y luego, seleccionar

el cargo (3):

CARGA DE DOCENTES (1)
|~

Agregar Docente

Nombre Cargo

Diocente, Ejempio v Adjunto v

(2) r _ 3y
\ Docente, Ejemplo 2 il Jefe de TP
$L(3)

$ | Docente, Ejlemplo =
Doeste, Celina Mariana
Dolabjian, Diego
Doldan, Mahuel David Enrique
Dominguez, Juan Manuel
Dominguez, Maria Adelaida
Dominguez, Nayla Florencia
Dominguez Y Vence, Gabriel Adrian |

Facultad de Derecho - Universidad de Buenos Aires Pagina 8



INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL

GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Solapa “Cartelera”

Desde esta segunda solapa Ud. puede:

e Efectuar una comunicacion a los estudiantes, por ejemplo relacionada con alguna clase (pasada o futura). La
comunicacion puede ser unidireccional (deshabilita los comentarios de los estudiantes e informa lo que Ud.
desee), o bidireccional (habilita los comentarios para, por ejemplo, recibir la respuesta de los estudiantes en caso

que deban confirmar asistencia a alguna clase especial).

e Establecer un foro de debate, planteando un tema a discutir y habilitando los comentarios de los estudiantes.

Evaluaciones

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecho)

Cocumentos

g+ o]

IMPORTANTE: Al momento de crear una publicaciéon de Cartelera, se abrird una nueva pantalla donde Ud. podra

activar o desactivar la opcidon para que la aplicacién envie una notificacion a los correos académicos de sus

estudiantes. Si lo desactiva, los estudiantes se enteraran solamente al ingresar al campus virtual. /

Cartelera

Titulo [EX

7 |IIB|IT | U| & | &8 |14 || K|vE | E|E" || -

= Hr

Notificar por email a la audiencia ﬁ|

o] | -m <f>

/

-

/3

| N

Titulo de la
publicacion
(opcional)

N

Cuerpo
dela
publicacion
(lo que Ud.
desea
comunicar)

Adjunta
archivos
afines ala
publicacién
(opcional)

Cancelar < ’

Activa 6
desactiva
comentarios
y establece
tamafio (en
caracteres)

Si la publicacién es comun a varias comisiones a su
cargo, Ud. puede copiarla evitando asi tener que
repetir su elaboracién en cada comision.

Selecciona a los destinatarios de la publicacién
(“Audiencia Publica” alude a todos los estudiantes de

la comisidn y a los que se incorporen a posteriori).

Facultad de Derecho - Universidad de Buenos Aires
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL

GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Solapa “Evaluaciones”

Desde esta tercera solapa Ud. puede informar tanto la fecha de las evaluaciones como la calificacién de las mismas.

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecho)

Ficha Técnica Cal'tc-lera Evaluaciones ’ Docul

mentos Estudio de Casos

Al crear una Nueva Evaluacién, se abrira una pantalla donde podrd ingresar los datos de dicho examen, tales como

Nombre (Primer Parcial, Recuperatorio, etc.), Fecha de la evaluacion (este dato impactara en la agenda de los

jestudiantes que participardn del examen), establecer un Comentario (por ejemplo, los temas que entran en la

. Ly . - Ly l I i s -
jevaluacion -esto es opcional-), decidir que la aplicacién envie o no una notificacién a los Correos Académicos de sus

. . . .. 1, I . | .
jestudiantes, y seleccionar a los alumnos participantes de dicho examen (por defecto estan todos-seleccionados, pero

. . - I I
si se tratase de un recuperatorio, Ud. puede elegir solo a aquellos que deban recuperar).
1 I |

I
I Fecha . 20/02/2020 € == r == s m=—u = -
. I
L.—-.-. =3 .
> Nombre | Primer parcial
Comentario I -
- s B I U § = 14-
I
i Temas del parcial: bolillas 1y 2.
|
Par‘t|'1‘;i|::iar‘|ta‘-35v

Agregue o ed'te un evaluacion para los alumnos. 1 1

A~ == =
|
v
Todos (2) =

NUEVA EVALUACION PARA A MATERIA EJEMPLO 410580 (UBA - FAC.
DERECHO) , ,

Notificar por email a la audiencia E]

- e  H- <f> = u

‘ B Guardar

I
!
|

\4

R

Al hacer click en “Guardar”, se creara la evaluacion y se vera en el listado dentro de la solapa “evaluaciones” con el

nombre que le fue consignado, la fecha establecida, y una

serie de iconos:

EVALUACIONES

Nombre de evaluacion Fecha

2020 - Curso de Verano

Primer parcial 20-02-2020

B*

A
S

Cargar calificaciones

Editar evaluacion

Enviar notas

Eliminar evaluacion

IMPORTANTE: Al cargar las calificaciones, las mismas son informadas a los estudiantes de manera privada, es decir

que cada uno conoce exclusivamente su propia calificacio

n.

Facultad de Derecho - Universidad de Buenos Aires
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Solapa “Documentos”

Podemos decir que esta cuarta solapa es de las mds importantes, ya que aqui Ud. podra:

¢ Subir todo el material de estudio de su materia para ponerlo a disposicion de sus estudiantes (y aprovecharlo para
futuras ediciones de su materia);

e Establecer las consignas de trabajos practicos y habilitar a sus estudiantes para que realicen las entregas on-line.

Cargar material de estudio

Los archivos que Ud. suba podra organizarlos en carpetas y subcarpetas, o bien cargarlos directamente (fuera de

toda carpeta).

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecha)
Ficha Técnica Cartelera Evaluaciones Estudio de Casos
N - N
7 uevo documento
Nombre Fecha Facha Entrega Descarga Descripcién
Carpeta sin Documentos

Al crear una Nueva Carpeta, la aplicacién le solicitard que ingrese un nombre para dicha carpeta (en este ejemplo,

crearemos la carpeta “Fallos”):

Creacion de Carpeta

Nombre: Fallos|

Cancelar O

Al hacer click en el botén “Guardar”, la nueva carpeta quedard disponible y podra crearle subcarpetas o bien
cargarle los Nuevos Documentos: \

DOCUMENTOS

Nombre Fecha FechaEntrega Descarga Descripcidn
W Fallos u

Carpeta sin Documentos

IMPORTANTE: para desplegar el contenido de una carpeta/subcarpeta, debe hacer el click sobre el dibujo de la
carpeta negra que se encuentra a izquierda del nombre, no sobre el nombre de la carpeta/subcarpeta:

MNombre

Fall-::-s
Fallos
q Carpeta sin Documentos <

Carpeta sin Documentos

MNombra

Carpeta sin Documentos
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Cuando ya tenga creada la estructura de carpetas/subcarpetas para organizar su bibliografia y desee comenzar a

cargar el material de estudio, haga click en el botén verde Nuevo documento:

DOCUMENTOS
MNombre Facha FechaEntrega Descarga Descripcidn
W Fallos

Carpeta sin Documentos

Se abrira entonces una nueva ventana en donde debera cargar la siguiente informacion:

Carga de Documento

MNotificar por email a la audiencia E|

Opcidn para
notificar por mail
(o no) la carga
del archivo

Titulo que llevara

Para la carga de material de estudio,
mantener este valor en “No”

EFallo de Camara.pdr M Quitar /

Fallos r

> Habilitar entrega de trabajos [m

Adjuntos

Alojar en

P
Fallo de prueba ~ el archivo en el
s B U @ Gotham~ | A v = = =" Hr o & @& X < 7 campus
Esta es una prueba de carga de material bibliografico. Opcién de

< comentario

Seleccion del
archivo a cargar
desde su
dispositivo

A

carpeta

Audiencia:

v

Audiencia Publica ~

Cancelar < >

Seleccién de la
carpeta donde se
alojara el archivo

Seleccidn de los estudiantes que tendran acceso habilitado a ver y descargar el archivo.
Recordar que “Audiencia Publica” alude a todos los estudiantes de la comisién y a los
gue se incorporen a posteriori. Recomendamos dejar seleccionado este valor.

Al hacer click en “Guardar”, podra visualizar el archivo subido en la lista de Documentos de la comision, conforme la

informacién que haya cargado en la pantalla anterior:

DOCUMENTOS
Moembre Facha Descarga Descripcién
& Fallos
Y Ealic de prusha 15/02,/2020 o Esta es una prusba de carga de material biblicgrafico.

Carpeta sin Documentos
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Copiar material de estudio de un ciclo lectivo anterior

También tiene la posibilidad de copiar aquellos documentos que haya subido en otro momento en que haya dictado
su materia, para no tener que volver a subir todo el material cada vez que inicia un nuevo ciclo lectivo.

Para ello, lo primero que debera hacer es “viajar en el tiempo” y remontarse al Ultimo ciclo lectivo en que Ud. sepa
que fue dictada su materia y donde figuren dichos documentos. En el ejemplo que venimos siguiendo, iremos al
segundo semestre de 2019 a buscar las carpetas y documentos que queremos traernos:

*

Iltad de Derecho
dad de Buenos Aires

Funcicnes

Mai Seleccione una Materia

_-

Cartalera Evaluaciones Documentos Estudio de Casos

e .
Uiy Calendario

Documentos

=7 Contacto

Wl Encuesta Docente

A~ Tutoriales de uso dell Relep -0 ol o ENTOS

Una vez que se actualice la pantalla, asegurese que esté en el ciclo lectivo seleccionado. De ser asi, dirijase a la solapa
“Materias”, seleccione la materia y comision que dicté en ese momento y vaya a la solapa “Documentos” a buscar
los archivos que desee copiar (notese que la materia es la misma pero la comisién de ese momento es diferente a la
actual):

astre v

25

Facultad de Derecho

Universidad de Buenos Aires

Materias

Materia Seleccione una Materia ¥

A ¥ SO R W Py icha Tecnica Estudio de Casos

ocente
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL

GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

En la lista de Documentos subidos en ese entonces, encontramos la carpeta “Normativa” que contiene a la
subcarpeta “Leyes” y en la cual hallamos el archivo “Ley de Emergencia Nacional” cargado el 05/09/2019. Si Ud.

quiere copiar toda la estructura de carpetas, subcarpetas y documentos cargados, debe hacerlo a través del botén

naranja “Copiar Documentos a otra materia”:

DOCUMENTOS

Facha
Nombre Fecha Entrega

p—
& Normativa

5 Leyes
[3 Ley de Emergencia Macional 05/09/2019

Carpeta sin Documentos

Carpeta sin Documentas

Descarga Descripcién

Haciendo click alli, se abrird una nueva pantalla donde debera cargar la informacién de destino de la copia, es decir

en dénde desea Ud. copiar toda esta estructura, y confirmar presionando el botén verde “Copiar”:

MATERIA EJEMPLO - Com. Ejemplo 1

Datos de Destino

Ciclo Lectivo 2020 - Curso de Verano
Curso UBA - Fac. Derecho
Materia .A MATERIA EJEMPLO
Opcion | 10580

Copia de Estructura de documentos de la materia: A

— -

Para verificar la copia, vuelva al ciclo actual/vigente, seleccione su materia y en la solapa Documentos comprobara

que, ademas de lo que ha carqado en su momento, también se visualizard lo que acaba de copiar:

2020 - Curso de Verano v

P———————————
A MATERIA EJEMPLO - 10580 ' UBA - Fac. Derecho)

Ficha Técnica Cartelera Evaluaciones

DOCUMENTOS

Estudio de Casos

. . [ — 1
NOTA: En caso de desear copiar solo un documento o una carpeta con todo su contenido, Ud. cuenta con esta opcién

en la linea de cada carpeta, subcarpeta y documento subido.
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Cargar consignas de Trabajos Practicos y habilitar la entrega on-line

Esta cuarta solapa de “Documentos” presenta la opcién de subir un archivo con las consignas para la realizacion de
un trabajo practico por parte de los estudiantes, y que éstos efectien la entrega a través del campus virtual. Para
ello, el método es practicamente similar al explicado al momento de “Cargar material de estudio” (pagina 11 del
presente instructivo), pero esta vez activando la opcidn “Habilitar la entrega de trabajos” (otorgarle valor “Si”): j

Esta habilitacion, mostrara tres _ Habilitar entrega de trabajos [EJ]]
nuevos campos que deberan

ser completados:

- 1.- (Obligatorio) — Hasta el ultimo minuto del dia
Fecha Limite de Entrega: — . T . ; .
~ gue aqui se indique, los estudiantes podran realizar
su entrega. Pasado este dia ya no podrdn hacerlo.

Generar evaluacion E] Fecha:

A <

| \ 3.- De haber habilitado la opcién de “Generar
evaluacion”, debera entonces indicar la fecha de
evaluacion (que puede no coincidir con la fecha
limite de entrega del trabajo).

2.- (Opcional) — Si el trabajo practico lleva calificacién,
habilitando este control se creard de manera
automatica una linea en la solapa “Evaluaciones” para
que Ud. pueda luego ingresar las calificaciones.

Siguiendo con el ejemplo que venimos mostrando, realizaremos la carga de un documento (sin alojar en ninguna
carpeta) que contiene las consignas para realizar un trabajo practico, con habilitacion para entregas on-line:

Carga de Documento

Notificar por email a la audiencia ﬂ|

Trabajo Practico Nro. 1

P B U = Gotham = A~ E E =~ H- o | [ m X7
Consignas para la realizacion del TP 1.
Habilitar entrega de trabajos ﬂ|

Fecha Limite de Entrega: 24/02/2020 Generar evaluacidn ﬂ| Fecha: 28/02/2020
Adjuntos B Trabajo Practico Nro 1.pdf @ Quitar
Alojar en Sin carpeta Y
carpeta
Audiencia:

Audiencia Publica »

Cancelar O
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Al hacer click en el boton “Guardar”, la aplicacion mostrara lo siguiente en la solapa “Documentos” de nuestra
materia/comisién, con la incorporacién de la Fecha de Entrega consignada mas tres nuevos iconos:

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derect o)
Ficha Técnica Cartelera Evaluaciones Estudio de Casos
I Nuevo documento
Fecha
MNombre Fecha Entrega Descarga Descripcion
I Fallos
B Normativa
[& Trabajo Practico Nro. 1 16/02//2020 | 24/02/2020 a Consignas para k2 realizacion del TP L
Ver/Cargar calificaciones /
Descarga masiva de
Ver el estado de las las entregas On-Line
entregas On-Line recibidas

Mientras que en la solapa de “Evaluaciones”, se generd la linea correspondiente con el nombre del documento
cargado y la “Fecha de Evaluacién” establecida al momento de la carga:

A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Derecha)

Ficha Tecnica Cartelera ‘ [S'=Tal - Documentos Estudio de Casos

EVALUACIONES

Nombre de evaluacion Fecha
2020 - Curso de Verano
Trabajo Practico Mro.1 29-02-2020 n D D u

Primer parcial 20-02-2020
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Solapa “Estudio de Casos”

En esta quinta y Ultima solapa, Ud. puede establecer un caso practico a partir de un marco de situacién, generando
una serie de preguntas que el estudiante debe responder en este mismo moédulo, a diferencia de la opcién del
trabajo practico donde solo se entrega un escrito.

Lo interesante de esta modalidad es que Ud. en todo momento puede saber el estado de las respuestas de los
estudiantes (si nunca abrieron el caso siquiera para verlo, si ya estan trabajando sobre el mismo o bien si ya lo
entregaron). En caso que lo hubieran entregado, y mientras atin no se haya cumplimentado la fecha de entrega final,
si alguna de las respuestas del estudiante merece una revision por parte del mismo, Ud. puede “devolverle” la
entrega con el comentario que considere para que éste lo revea y reformule su respuesta para luego volver a realizar
la entrega, estableciéndose asi un ida y vuelta que nutre mejor la aplicacion de los conocimientos adquiridos en la
materia. Ademas, el campus virtual guarda todo el historial de entregas realizadas facilitando asi el seguimiento de
cada estudiante en el caso planteado.

Ficha Técnica Cartelera Evaluaciones

—
> ‘ & Nuevo estudio de casos )
_—

Al crear un Nuevo estudio de casos, se abrird una pantalla donde, en su primera parte, debera ingresar la siguiente

informacion:

Agregue o edite un estudio de caso.
Nombre del

ESTUDIO DE CASO PARA A MATERIA EJEMPLO - 10580 caso de
/ estudio

Nombre Z

Caso practico Nro. 1
Descripcion

Consigna .
7+ B I U S m W A~ = = = - @ @ < o - del marco de
situacién
Ud. esta al frente de su estudio juridico. Se presenta una persona qguien describe la siguiente situacion:
bla... bla..bla.bla... Opcidn de
adjuntar un
archivo que
Adjuntos ' complgmente
ARCHIVOS ADJUNTOS. ARRASTRE LOS ARCHIVOS AQUI + AGREGAR... <€— la consigna
Fecha final de
Fecha de entrega 37-02-2020 < entrega
P e mm mm Em mm Em mm Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em o Em Em =
:_Notificar por email a la audiencia “| Q, Ver vista previa del correo a enviar : < Opcién de
| Generar evaluacién | Fecha de evaluacion generada 25.02-2020 1 enV.Ia.I’ ur.1a
e A == S === 1 | notificaciéon
! incitir en Cartelera e (5 por mail
i = - — DO
T
Opcidén de crear una publicacién en la Opcidn de crear de manera automatica una linea
solapa “Cartelera”, para reforzar la en la solapa “Evaluaciones” para luego ingresar las
notificacion calificaciones
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GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

En la segunda parte de la pantalla de carga del estudio de casos, debera comenzar a ingresar las preguntas que los

estudiantes deben responder en el médulo:

Preguntas

Pregunta

Cargue las preguntas para el estudio de caso

Limite de

Pregunta

Pregunta

Cantidad de caracteres

Al hacer click en el icono de
C) ﬁ “Agregar pregunta”, se abrird una

- pantalla donde debera tipear la
pregunta y la cantidad maxima de
caracteres caracteres para la respuesta de
los estudiantes (como referencia,
una pagina de Word completa

contiene aproximadamente 3.700
caracteres con espacios incluidos)

1) Ud tomaria o rechazaria el caso?

Cancelar < Guardar F

Lista de
preguntas
para ser
respondidos
en la cantidad
de caracteres
especificados

Seleccion de
estudiantes
habilitados
para resolver
el caso

Preguntas

Pregunta

1) Ud. tomaria o rechazaria el caso?

2) Fundamente por qué tomaria o rechazaria el caso.

3) En caso de haberlo aceptado, expligue qué haria con la situacion bla..bla...

Alumnos con permiso a ver el estudio de caso

Todos (2) =

Limite de
caracteres

=~ B0
~ B0
~ O

Al hacer click en el botén “Guardar”, se vera el caso generado con sus fechas de creacién y de entrega mas una serie

de iconos:
A MATERIA EJEMPLO - 10580 (UBA - Fac. Deracho)
Ficha Técnica Cartelera (1) Evaluaciones Documentos Estudio de Casos
[# Nuevo estudio de casos

Nombre Fecha Fecha Entrega Subido por

Caso practico Nro. 1 17/02/2020 27/02/2020 Docente Ejemplo # Q 3 n

T 4 A
Editar caso Ver entregas Descargar caso

Subsecretaria de Planeamiento Educativo - Facultad de Derecho - UBA
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL GESTIONANDO LA MATERIA/COMISION

Haciendo click en el icono de “Ver entregas” Qe sistema nos mostraré la lista de estudiantes y el estado de sus
trabajos para cada caso. En funcidn a si éstos realizaron o no sus entregas, se veran distintos iconos en cada linea:

ENTREGAS DE CASO DE ESTUDIO
Nombre: Caso practico Nro. 1 Desca rga
masiva de
Fecha de Entrega: 27/02/2020 B € respuestas
recibidas
Mostrar |10 v |registros Buscar:
N Fecha de
Alumno Estado entrega
) 17/02/2020 - = .
B = - O €
Ejemplo Alumno & o irrs I < Comentarios
A AN N\
Ejemplo Posgrado [l o Z
Buscar Nombre N Devolver entrega

El estado se muestra como semaforo:

-Rojo: Sin comenzar;

-Amarillo: trabajando 6 devuelto por el docente;
-Verde: Entregado por el estudiante. Descarga individual de respuesta

Historial de entregas
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INTRODUCCION AL CAMPUS VIRTUAL CIERRE DE LA SESION

Cierre de la sesion

Para cerrar su sesion del campus virtual, haciendo click en su nombre (en el extremo superior derecho de la pantalla)

se abrird la opcién “Cerrar sesién”:

Pocente Ejlemplo . - ’
Docente
| Docente - Facultad de derecho - UBA

R —
X w |
| & Cerrar sesion |

e R

A iiPERO CUIDADQ!! Ud. estara cerrando la sesién del campus virtual, pero no estara cerrando la sesion de su

Correo Electrénico Académico.

Entonces, debera esperar. Se mostrard un | Intentando cerrar la sesion de Google v redireccionando. Espere, por favor .

mensaje como éste: >

Y a continuacidn, se abrira su Correo Electronico Académico, desde donde si podra cerrar definitivamente la sesidn:

= l " I Gmail Q Buscar correo - @ i e o
O+ & 3 o
I— Redactar
No hay ningun correo nuevo.
[ Recibidos
Y Destacados
© Pospuestos
»> Enviados
B Borradores
Esta cuenta |a gestiona derecho.uba.ar
Mas informacion
Google
x &
Elegir una cuenta
Docente Ejemplo
docentejemplo@derecho.uba.ar
o Docente Ejemplo Saliste de tu cuenta Gestionar tu cuenta de Google
docentejemplio@derecho.uba.ar
® u 2 Afadir otra cuenta
sar otra cuenta
Cerrar sesion
&~ Quitar una cuenta -
Politica de'privacidad + Condiciones del servicio

A Esto es muy importante que lo tenga en cuenta, sobre todo si en algin momento debe acceder desde una
computadora publica, desde un locutorio, etc., aseglrese de cerrar bien su sesidn en estas dos etapas explicadas
(primero en el campus virtual y luego en el correo académico), de lo contrario corre el riesgo de dejar abierta su

sesion para quien luego utilice la computadora.
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Ayuda y contacto

Para mayor informacién, en el enlace al Campus Virtual que se encuentra a mitad de la pagina de la Facultad
(www.derecho.uba.ar) y, posteriormente, en el link denominado “Tutoriales” encontrara documentos que explican

con mayor detalle las funciones descriptas en este instructivo:

Facultad de Derecho

ﬁ"'h@l Facultad de Derecho ‘@mll
"Q\‘s;f}?;* Universidad de Buenos Aires
k-

] Universi i
‘\\Af.z;)ﬁ/ Universidad de Buenos Aires INERESANTES f—
INSTITUCIONAL ACADEMICA INVESTIGACION EXTENSION INTERNACIONALES PUBLICACIONE! INSTITUCIONAL ACADEMICA INVESTIGACION EXTENSION

Inicio - Campus Virtual

SIGEVA-UBA (sigeva.rec.uba.ar).

cronograma.

= & = =]

‘Campus Virtual Correo Academico (CEA) Portal Académico

Consulta Personal

El periodo de inscripcion para las becas UBACYT Durante los meses de febrero y marzo las El 10 defe CAMPUS VIRTUAL 1A
es del 9 al 27 de marzo de 2020 a través de maestrias, carreras y programas de posgrado el formule InnovaC|on en |a5 /
brindan charlas informativas. Consulta el transport » Acceso para Docentes

» Acceso para Estudiantes de Grado

» Acceso para Graduados

< > Tutoriales
™ —

Lanzamiento de una ny
Virtual

Implementamos una nueva herramienty
brindara el acceso de toda la comunida

Se trata de una aplicacion informatica a
cada curso y que ofrece a los profesore:

Ante cualquier consulta, puede contactarse con la Oficina de Administracion del Campus Virtual escribiendo a la

direccién campusvirtual@derecho.uba.ar
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