Manual del usuario

Sistema de inscripciones

UBADERECHO

Registro Facultad de Derecho

1. Accedé a https://posgrado.derecho.uba.ar/

2. Hace clic en "¢No tienes una cuenta? Crear una cuenta

3. Completa los siguientes campos para poder registrarte:
o DNI

Direccion de correo electrénico

Contrasena

Nombre completo

Apellido

o

[o]

o

[o]

Inicio de sesion

1. Accedé a https://posgrado.derecho.uba.ar/

2. Hace clic en "Iniciar sesion"

3. Ingresa el correo electrénico y contrasena con los que te registraste

4. Hace clic en "Iniciar sesién" para entrar a tu cuenta

IMPORTANTE: Si cursaste algun Posgrado en la Facultad de Derecho UBA entre los afios

2020y 2023, podras ingresar usando tu niumero de DNI como nombre de usuario y con la
contrasena admin

Si olvidaste tu contrasena
1. Hace clic en ";Olvidaste tu contrasefia?" para recuperarla
2. Ingresa tu correo electrénico

3. Hace clic en “Recuperar contraseia”
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Carga de datos personales

1. En el menu de opciones, hace clic en la solapa de "Datos personales”

2. Completa los diferentes campos con tu informacion personal

Importante. El sistema no permitird avanzar con el proceso de inscripcion hasta tanto no completes todos
los campos obligatorios

3. Adjunta tu Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte

4. Hace clic en “Confirmar”

Carga de titulo de grado

1. En el menu de opciones, hace clic en la solapa de "Datos personales”

2. Luego hace clic en la solapa de “Titulo de grado”

3. Completa los campos segln corresponda

4. Adjunta una copia doble faz del titulo de grado o constancia de titulo en trdmite segln corresponda
5. Hace clic en “Agregar” para subir la documentacién

Importante. En caso de que seas egresado/a de la Facultad de Derecho de la Universidad de Buenos Aires y
tu titulo fue expedido dentro de los dos anos anteriores a la fecha de inscripcion, contards con un beneficio

del 25%. Para hacer efectivo este descuento deberds tildar en el sistema que dicho beneficio resulta
aplicable

Acreditacion del descuento aplicable

1. En el menu de opciones, hace clic en la solapa de "Datos personales”
2. Elige el descuento que resulte aplicable

3. Adjunta la documentacién de respaldo para el descuento

4. Hace clic en “Agregar” para subir la documentacion

Importante. En caso de que el descuento aplicable no se encuentre especificado, por favor, envia un mail a
contablepos@derecho.uba.ar y adjunta la documentacion que acredite el beneficio

Carrera docente
1. En el menu de opciones, hace clic en la solapa de "Datos personales”

2. Completa los diferentes campos con la informacion corresponda
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3. Adjunta la resolucion vigente, la ultima resolucién de designacién o una nota de antigliedad
4. Hace clic en “Confirmar”

Dentro de las 48 horas previas al inicio del curso recibirds un mail indicando si se ha concedido una beca del
500 100%

Inscripcion a carreras, programas, maestrias o cursos
1. En el menu de opciones, hace clic en la solapa de "Inscripciones”

2. Hace clic en el botén “Iniciar un nuevo proceso de admision”

3. Elige el curso de posgrado al cual deseas inscribirte

4. Hace clic en “Inscribirse”

Importante. Una vez completada la solicitud de admisién, el Departamento de Posgrado de la Facultad
evaluard tu solicitud y enviard un mail confirmando o rechazando tu admisiéon a la direcciéon de correo
electronico con el cual te registraste. La confirmacion de admisién puede demorar hasta 72 horas hdbiles

Inscripcidon a materias

Una vez confirmada tu admision a un programa de posgrado, es necesario que te inscribas a cada una de las
materias que desees cursar

En caso de que te hayas inscripto a un Programa de Actualizacién o Curso Independiente que no cuente con
materias individualizadas, deberds igualmente elegir la opcidn de inscripcion a materias, buscar el nombre
del programa e inscribirte

2. Elige la materia a la cual deseas inscribirte
3. Hace clic en “Inscribirme”

4. Elige el método de pago:
¢ En cuotas: posibilidad de pago en 4 cuotas sin interés con tarjetas de crédito Visa o Mastercard
¢ Por caja en Facultad: podras abonar en efectivo o con tarjeta de débito en 1 pago
e Carrera docente: en caso de que la beca de carrera docente otorgada sea del 50%, deberas hacer
clic en esta opcién para efectuar el pago del 50% restante




